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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL DE ASUNCION MITA,
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA
El Honorable Concejo Municipal de Asuncion, Mita CONSIDERANDO: La

necesidad que existe de una normativa para establecer las normas generales
relacionadas con las funciones de la Direcciéon de Administracion financiera Integrada
Municipal, asi como las dreas de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad para el
ejercicio de sus funciones para cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al régimen
juridico financiero del municipio, la recaudacién y administracion de los ingresos
municipales.

POR TANTO: En base a lo que establece en los Articulos 253 y 254, de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, y Articulos 1, 3, 9, 33, 34, 35
incisos a), d), i), y 99 del Decreto (12-2002) (Codigo Municipal) por lo que este
Concejo Municipal por unanimidad ACUERDA.

APROBAR el “REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL DE
ASUNCION MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA”, con el objetivo de llevar
una adecuada funcién y organizacion para la Direccion de Administracion Financiera
Integrada Municipal.

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento establece las normas generales
relacionadas con las funciones de la Direccion de administraciéon financiera
integrada municipal de la Municipalidad de Asuncién Mita, Departamento de
Jutiapa, a través del cual se buscara cumplir con las normas que regulen las areas
de presupuesto, tesoreria, y contabilidad municipal, lo cual incidira en una adecuada

eficiencia, eficacia y calidad del gasto e inversion publica municipal.

Articulo 2. Direccién de Administracion Financiera Integrada Municipal. Las
areas de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad dependeran de la Direccién de
Administracion Financiera Integrada Municipal (DAFIM), la cual estara a cargo de
un profesional universitario de las Ciencias Econdémicas.

Para el ejercicio de sus funciones y de cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al
régimen juridico financiero del municipio, la recaudacién y administracion de los
ingresos munncnpales la gestién de fi nancuamlento la ejecumon presupuestana y
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debera observar, cumplir y aplicar la normativa constitucional, ordinaria,
reglamentaria y técnica aplicable que sea aprobada por los érganos competentes

de las mismas.

Para fines operativos, administrativos, de gestion y fiscalizacion informara
cuatrimestralmente en resumen al Concejo Municipal, sobre la situacién financiera
y presupuestaria ya ejecutada y por ejecutar del ejercicio fiscal correspondiente.

El (la) Director(a) Administrativo Financiero Integrado Municipal sera responsable
de sus actuaciones ante el Concejo Municipal, su nombramiento y remocién sera
acordado por el dicho cuerpo colegiado como lo estipula el Codigo Municipal.

Articulo 3. Area de Tesoreria. Es la responsable del registro de los ingresos,
egresos y pagos municipales; lo que conlleva la administracién de los recursos
publicos y su aplicacion para el pago de las obligaciones municipales. Para el
ejercicio de sus funciones el area de tesoreria debera observar, cumplir y aplicar la
normativa constitucional, ordinaria, reglamentaria y técnica aplicable que sea
aprobada por los 6rganos competentes de las mismas.

Dentro de sus funciones se encuentran como minimo, las siguientes:

a) La observancia de las normas de control interno al area de tesoreria.

b) La gestién y administracién de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal,
incluyendo lo relativo a cuentas recaudadoras, cuentas con destino
especifico, cuenta unica pagadora y cuentas escriturales.

c) Lo relativo a las funciones de recaudacioén de ingresos por receptoria y por el
sistema bancario.

d) Lo relativo a la ejecucién de pagos.

e) Lo relativo al control bancario, especialmente lo relacionado a conciliaciones
bancarias.

f) Lo relativo a los fondos rotativos y de avance especial.

g) La observancia de las normas de control interno relacionadas al
financiamiento municipal.

h) La observancia de las normas de control interno relacionadas a donaciones.

Articulo 4. Area de Presupuesto. Es la responsable de la formulacion,
programacion, evaluacién y control del presupuesto municipal, que hubiere
aprobado el Concejo Municipal. Para el ejercicio de sus funciones el area de
presupuesto debera observar, cumplir y aplicar la normativa constitucional,
ordinaria, reglamentaria y técnica aplicable que sea aprobada por los érganos
_competentes de las mismas.
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FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL DE ASUNCION MITA,
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA
Dentro de sus funciones se encuentran como minimo, las siguientes:

a) La observancia de las normas de control interno al area de presupuesto.

b) La observancia y aplicacion de la metodologia presupuestaria uniforme.

c) Le definicién y delimitacién de la estructura presupuestaria municipal.

d) La observancia y aplicacién de clasificadores presupuestarios.

e) La observancia y aplicacion de la normativa aplicable al proceso
presupuestario; incluyendo la planificacion, formulaciéon, presentacion,
aprobacidn, ejecucion, seguimiento, evaluacion, liquidacién y rendicién de la
ejecucion del presupuesto.

f) La observancia de las normas de control interno relacionadas al
financiamiento municipal.

g) La observancia de las normas de control interno relacionadas a donaciones.

Articulo 5. Area de Contabilidad. Es la responsable del registro y control de los
hechos que tienen efectos presupuestarios, patrimoniales y en los flujos de fondos
inherentes a las operaciones del Estado, con el objeto de satisfacer las necesidades
de informacién destinadas a apoyar el proceso de toma de decisiones de la
administracién y el ejercicio del control, asi como informar a terceros y a la
comunidad sobre la marcha de la gestién municipal.

Para el ejercicio de sus funciones el area de contabilidad debera observar, cumplir
y aplicar la normativa constitucional, ordinaria, reglamentaria y técnica aplicable que
sea aprobada por los érganos competentes de las mismas.
Dentro de sus funciones se encuentran como minimo, las siguientes:

a) La observancia de las normas de control interno al area de contabilidad.

b) La observanciay aplicaciéon del Plan Unico de Cuentas.

c) La preparacion, formulacién y presentacion de Estados Financieros

Municipales, incluyendo las notas a los mismos.
d) La observancia y aplicacién de la normativa aplicable al cierre contable.
e) La observancia y aplicacién de la normativa relativa al registro de ingresos y

gastos.

f) La observancia y aplicacion de la normativa relativa a registros de origen
extrapresupuestario.

g) La observancia y aplicacion de la normativa relativa a conciliaciones
bancarias.

h) La observancia de las normas de control interno relacionadas al
financiamiento municipal.
i) La observancia de las normas de control interno relacionadas a donaciones.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
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Articulo 6. De la Organizacion de las Areas de Tesoreria, Presupuesto y
Contabilidad. Las areas de tesoreria, presupuesto y contabilidad velaran por
cumplir con la estructura minima que las normas legales y técnicas aplicables
requieran para las mismas, las cuales podran ser mejoradas y ampliadas conforme

las capacidades técnicas, administrativas y financieras de la Municipalidad.

ARTICULO 7. CASOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION DEL
REGLAMENTO. Adicional a lo previsto en el presente Reglamento, se estara a lo
dispuesto en las Leyes que normen la materia y en su caso a los acuerdos y
disposiciones por el Concejo Municipal de la Municipalidad de Asuncién Mita,
Jutiapa, en lo que fuere aplicable, debe observarse lo que para el efecto regule la
Ley Orgénica del Presupuesto y su reglamento, la Ley de Contrataciones del Estado
y su reglamento, Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal
(MAFIM), asi como cualquier otra disposicion que los entes rectores establezcan
para el efecto, sin menoscabo de la autonomia Municipal

ARTICULO 8. VIGENCIA. El presente reglamento cobra vigencia el dia siguiente
de su aprobacion por el Concejo Municipal.

. /
I 5 2
Ay 190570 /
il
] .

ministracion:2020-2
A LR :

RRE SR

Scanned with CamScanner

v Municipalidad de Asuncion Mita %
Barrio Central, Asuncién Mita, Jutiapa. L
81758567560 munlimita@yahogicom ® Minlcipalidad de Asuncén Mita X



https://v3.camscanner.com/user/download

—».i Municipalidad de Asuncién Mita :i

I,/ﬁJ Barrio Central, Asuncién Mita, Jutiapa. ;{ i \y

R O T R e A R o e T e e T al
é 7965’-6756;&'—@. mqnl;mlt'a@;'ahoio,c“:om @/ Municipalidad d;-Aanqlﬁn Mita

El Infrascrito Secretario Municipal de la ciudad de Asuncién Mita del departamento de Jutiapa.

CERTIFICA: Haber tenido a la vista el libro de hojas méviles del Libro de Actas de Sesiones
del Concejo Municipal con Registro Niimero once mil ochocientos cuarenta y tres (1 1,843) enla
cual a folio ciento ochenta y uno (181) se encuentra el acta de sesion ordinaria namero diecinueve
(19) guion dos mil veintiuno (2021) de fecha siete (07) de mayo del afio dos mil veintiuno (2021),
en la cual se encuentra el acuerdo que en su punto conducente copiado literalmente dice asi: -----

DECIMO TERCERO: El Honorable Concejo Municipal de Asuncion, Mita
CONSIDERANDO: El oficio DAFIM 153-2021, de fecha veintitrés de abril del afio dos mil
veintiuno, enviado por el Director de Administracion Financiera Integral Municipal Erik
Fernando Barillas Sequén, en donde solicita la aprobaciéon del “REGLAMENTO INTERNO
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA
MUNICIPAL DE ASUNCION MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA” 'y
CONSIDERANDO: La necesidad que existe de una normativa para establecer las normas
generales relacionadas con las funciones de la Direccién de Administracion financiera Integrada
Municipal, asi como las 4reas de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad para el ejercicio de sus
funciones para cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al régimen juridico financiero del
municipio, la recaudacién y administracién de los ingresos municipales POR TANTO: En base a
lo que establece en los Articulos 253 y 254, de la Constitucion Politica de la Repiblica de
Guatemala, y Articulos 1, 3, 9, 33, 34, 35 incisos a), d), i), y 99 del Decreto (12-2002) (Cédigo
Municipal) por lo que este Concejo Municipal por unanimidad ACUERDA: APROBAR el
“REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL DE ASUNCION MITA, DEPARTAMENTO
DE JUTIAPA?”, con el objetivo de llevar una adecuada funci6n y organizacion para la Direccion
de Administracién Financiera Integrada Municipal. Transcribase el presente acuerdo a donde
corresponda para los efectos legales correspondientes. ----------------

Y para remitir a donde corresponde se extiende la presente copia certificada, en la ciudad de
Asuncién Mita del departamento de Jutiapa, a los diez dias del mes de mayo del afio dos mil

veintiuno.

tlos E
Secretario
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