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MUNICIPALIDAD DE ASUNCION MITA DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

SECRETARIA MUNICIPAL

En cumplimiento a lo que establece el articulo numero 10, numeral 26, Ley de accesoc a la
Informacién Publica, Decreto 57-2008, Capitulo segundo, Obligaciones de Transparencia.

INFORMA SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SITEMAS DE
REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO.

Funcionamiento: El archivo general de la Municipalidad de Asuncioén Mita, Jutiapa, funciona bajo la
Direccion Administrativa y se encuentra ubicada en el Edificio Municipal, Barrio Central Zona 1, de Asuncién
Mita, Jutiapa, Guatemala C.A., para registrar y administrar todos los documentos de la institucion.

Finalidad: Proporcionar informacién y apoyo documental, asi como el resguardo, conservaciéon y
clasificacion de documentacion recibida.

Sistema de Registro: La documentacion se clasifica de acuerdo con su naturaleza ordenada por fechas.
Para garantizar un servicio eficiente de informacion y registro, se cuenta con una pagina electronica
http:/www.muniasuncionmita.gob.gt/, la cual contiene informacion de Oficio requerida en el articulo 10,
dicha informacion también se puede proporcionar via electronica si esta lo requiere asi, a
muni_mita@yahoo.com o uipm@muniasuncionmita.gob.gt.

Procedimientos Y Finalidades De Acceso

El servicio de consulta y acceso a la, documentacion estd orientado tanto en lo interno como a
requerimientos externos de la institucion, de conformidad con lo preceptuado por la Ley de Acceso a la
Informacién Puablica, para lo cual inicamente debe formularse solicitud de dicha informacién a la unidad de
Informacién Pablica Municipal de Asuncién Mita, la cual se encuentra en el Edificio Municipal, Barrio Central

Zona 1, de Asuncion Mita, Jutiapa.

Asuncion Mita, mayo de 2021
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